
教育部國民及學前教育署

115學年度戶外教育與海洋教育計畫填報系統

縣市政府端操作手冊
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國立台灣大學工程科學與海洋工程學系
臺大教育資料庫專案辦公室
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系統首頁

• 網址：https://teach.k12ea.gov.tw/

公佈欄提供各計畫更新資訊

• 學校代碼查詢

• 登入系統
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學校代碼查詢

查詢學校代碼：

依照縣市、行政區、學校層級

或是學校名稱、學校代碼查詢。
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登入系統

1. 請參考各縣市政府帳號表

2. 系統帳號登入

(1)密碼輸入時，可勾選顯示密碼功能，以

避免輸入錯誤。

(2) 若忘記密碼可輸入帳號與備用信箱得

以變更新密碼。

3.如有登入問題，請洽系統服務中心客服

Tel:049-2009286 #23990 #23991 #23992。
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忘記密碼

當信箱已驗證過，若密碼被鎖導致無法登

入系統時，可使用忘記密碼的功能取得新

密碼。
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縣市初審-選擇計畫

選擇計畫

1

2

3
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計畫首頁

• 左方畫面為功能選單
• 中間畫面為提供計畫相關資訊呈現區域
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新增計畫(計畫一~計畫三)

點擊新增計畫



計畫一相關操作說明
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填寫相關欄位時，頁面若停留30分鐘以上，
系統會自動跳出，請記得存檔。1-1：計畫內容填寫

若計畫沒有要申請，請點擊刪除計畫

可透過快速導覽查詢其他選項

計畫申請表列
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1-1：計畫內容填寫

上傳檔案，格式限定PNG或JPG檔，大小為15MB

如若檔案需要修改，可使用刪除檔

案更換後再上傳。
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1-1：計畫內容填寫

可代入去年資料，內容依現況調整後，存檔。
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1-1：計畫內容填寫

點擊新增發展項目

點擊存檔或者刪除 填寫資料並勾選發展進程後存檔。
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1-1：計畫內容填寫
填寫資料並勾選發展進程後存檔。
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1-2：計畫內容填寫

點擊新增，至少說明3個學習點，填寫相關內容後存檔。

請填寫兩個分頁：1-2-1至1-2-2
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1-2：計畫內容填寫



17

1-3：計畫內容填寫
請填寫三個分頁：1-3-1至1-3-3

填寫相關欄位後，請點擊儲存或取消
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1-3：計畫內容填寫

填寫與勾選相關欄位後，存檔

點擊新增以填寫相關內容
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1-4：計畫內容填寫

勾選或填寫相關內容後，存檔。

請填寫五個分頁：1-4-1至1-4-5
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1-4：計畫內容填寫

勾選或填寫相關內容後，儲存。
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1-4：計畫內容填寫

勾選或填寫相關內容後，儲存。
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附件上傳操作步驟

2.選擇檔案以夾帶上傳。

1.新增附件檔案

3.點擊儲存以儲存檔案。
點擊鉛筆以編輯內容或刪除更換檔案。
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經費概算表(1-1~1-4)

點擊新增項目或代入去年經費以編列經費項目
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計畫經費申請表(1)

擬向其他機關與民間團體申請

補助者請勾選後填寫存檔。
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計畫經費申請表(2)

相關經費編列由前開各項匯入此表中，

如需修改請逕向各子計畫中編輯。
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計畫書上傳/提交(1)

⚫ 檢查計畫是否符合規定

⚫ 列表提醒以修正至檢查通過

2 ⚫ 下載申請書及經費申請表

⚫ 下載經費申請表核章後上傳至系統

上傳核章經費申請表後送出申請

1

4 5

3
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計畫書上傳/提交(2)

1.點擊此處選擇上傳檔案

2.點擊上傳按紐，檔案上傳成功後

4.送出成功會顯示送出時間點代表

計畫已送出。

送出申請後如需再修改

請按退回修正(截止日期後不可退回)

3.可查看上傳檔案，確認無誤後送出

申請



計畫二相關操作說明
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聯絡人資訊

填寫相關聯絡人資訊後，存檔。
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縣市初審(1)

可設定學校端填報時程與退回修正截止日期

資料篩選可輸入關鍵字、
申請、初審狀態查看

選取時間時
請注意時序
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縣市初審(2)

1.點擊審查圖示後，填寫相關初審意見

點擊2-1~2-3各子計畫審查頁面



32

縣市初審(3)：2-1

2.填寫核定經費、審查結果、意見後，點擊送出，反之，放棄修改。
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縣市初審(4)：2-1

3.學校非使用填報系統申請可使用新增計畫功能。
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縣市初審(5)：2-2

在申請計畫名冊中，點擊該列學校由黃轉藍
的區塊後，可查看該校經費編列細項
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縣市初審(6)：2-3

若勾選「外加主題」，無需填寫核定經費。



計畫三相關操作說明
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聯絡人資料
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填寫相關聯絡人資訊後，存檔。



計畫設定
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可設定學校端填報時程與退回修正截止日期

選取時間時
請注意時序



縣市初審(1)
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資料篩選可輸入關鍵字、
申請、初審狀態查看



縣市初審(1)
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1.點擊審查圖示後，填寫相關初審意見

2.填寫核定經費、審查結果、意見後，點擊送出，反之，放棄修改。



計畫二/計畫三學校名冊上傳/提交
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學校名冊/提交：

1

2

3 4

步驟如下：

1.檢查填報請依列表修正至檢查通過。

2.下載學校名冊

3.上傳核章學校名冊，查看檔案確認無誤。

4.送出申請，出現紅色字體的時間序代表送出成功。

可透過查看已經上傳的檔案確認



計畫一至計畫三審查結果
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審查結果
計畫一

計畫二與計畫三


